嘉兴学院纪检监察监督事项预先报备制度（试行）
第一条 为推动学校各部门（单位）切实履行职责范围内主体责任，着力增强对重点领域关键环节重大事项监督的针对性和有效性，经校纪委研究，决定实行纪检监察监督事项预先报备制度。
第二条 本制度所称的纪检监察监督事项，是指根据《中国共产党党内监督条例》和上级有关文件政策规定，以及学校纪检监察工作条例、党风廉政建设两个责任实施办法等制度，属于“三重一大”事项且涉及师生切身利益事项范围，需要纪检监察部门参与监督的事项。
第三条 纪检监察监督事项包括一般监督事项和重大监督事项。
一般监督事项是指单项或年度批量预算支出在5万以上100万元以下货物、服务和工程类项目的采购、部门（单位）评奖评优、校级及以上备案制项目评审、科级（主管）干部选拔、部门（单位）人员招录，以及其他存在廉政风险的事项。
重大监督事项是指单项或年度审批预算资金在100万元（含）以上货物、服务和工程类项目的采购、学校中层干部选拔、“三位一体”自主招生和高考招生、高级职称评审、岗位聘任、校级及以上评奖评优、上级部门和学校重要决策部署贯彻落实情况，以及其他需要纪检监察部门监督的重要事项。
第四条 凡列入纪检监察事项范围的业务牵头部门（单位）即为责任部门。一般监督事项、重大监督事项主要由责任部门负责，责任部门须落实监督人履行监督职责，承担监督责任。监督人一般应具备较高的政治素质，敢于坚持原则，熟悉相关业务，与被监督事项无利益冲突。
第五条 对于重大监督事项，责任部门应填写《嘉兴学院重大事项监督报备表》（附件1），随附工作方案等相关材料，提前3个工作日向学校纪委办（监察处）书面报备。
第六条 校纪委办（监察处）在收到报备材料后，由专人负责按类逐件登记，建立管理台账，对需要监督事项的相关环节程序的规范性进行审核，研究确定监督工作方案，由校纪委办（监察处）负责人签署意见，必要时报校纪委书记审定。
第七条 校纪委办（监察处）根据重大监督事项具体情况，研究确定不同监督方式，包括向报备责任部门提前反馈审核意见，或派员进行现场监督，或采取随机抽查，以及其他必要的方式进行监督。
第八条 责任部门监督人根据相关制度规定和工作方案要求，对一般和重大监督事项的程序性、公开性、公平性进行监督。校纪委办（监察处）监督员主要对责任部门是否履行重大事项的监督责任、监督事项潜在的风险和隐患情况进行监督，不参与责任部门具体业务工作的决策、指导和解答。
第九条 责任部门监督人和校纪委办（监察处）监督员均须如实详细记录监督过程和监督结果，发现不符合规定和程序的做法，应及时指出，并要求采取措施予以纠正。如在监督过程中遇到重大问题或疑难问题，责任部门监督人或校纪委办（监察处）监督员都无法解决的，属一般监督事项的，由责任部门监督人及时向责任部门负责人报告；属重大监督事项的，责任部门监督人除向责任部门负责人报告外，须同时向校纪委办（监察处）负责人报告。
第十条 一般和重大监督事项实施完成后，责任部门监督人均须填写《嘉兴学院一般事项和重大事项监督记录表》（附件2），一般监督事项记录由责任部门留存；重大监督事项经责任部门负责人审定后，在事项完成后5个工作日内将监督记录表报送校纪委办（监察处）备案。
第十一条 校纪委办（监察处）可根据工作需要，对责任部门监督事项实施情况进行不定期抽查，对实施过程中的程序性、公开性、公平性及责任部门监督责任是否落实到位等情况进行检查。
第十二条 责任部门应强化自我监督意识，切实承担起监督事项的主体责任，高度重视监督和报备工作。责任部门负责人应切实履行“一岗双责”，及时掌握报备事项的监督实施、报备和办理等情况。
第十三条 责任部门若存在监督不到位，或发生重大事项未按本制度有关要求及时报告产生不良后果的，或存在故意漏报、瞒报、虚报监督过程的，将按照有关规定追究相关人员责任。
第十四条 本制度自2018年3月1日起开始试行，由学校纪委办公室（监察处）负责解释。
附件1
嘉兴学院重大事项监督报备表
填报单位： 报备时间： 年 月 日 编号：
	报备事项名称
	

	监督时间
	
	监督地点
	

	项目负责人
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	联系电话
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	年 月 日
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部门意见
	年 月 日


注：填报部门需提前3个工作日将此表及相关材料报送校纪委办。一式两份，一份由本部门存档，一份交校纪委办（监察处）存档。
附件2
嘉兴学院一般事项和重大事项监督记录表
填报单位： 填报时间： 年 月 日
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	监督人（签名）：
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	备注
	



